
 
ประกาศ โรงพยาบาลไชยปราการ 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 
 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ของรัฐ (Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 

โรงพยาบาลไชยปราการ จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงานดังต่อไปนี้ 

1. ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
  1.1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์    

พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief 
Information Officer: CIO) อ านาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงงาน และงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสาร หมายเลข
โทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผ่นท่ีหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address)  

  1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาข้อมูลอย่างชัดเจน 

  1 .3 คลังความรู้  (Knowledge) เ ช่น  ข่าวสารความรู้ สุ ขภาพในรูปแบบ Info Graphic            
ส่ือมัลติมิเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งท่ีมา และวัน เวลา ก ากับเพื่อประโยชน์
ในการน าข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

  1.4 รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง (Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัด
เดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ท่ีน่าสนใจ 

  1.5 ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด
ตามมาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) 
ของส านักงานภาครัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

 
  1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน

ปฏิบัติงาน พร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดท า
รูปแบบ ”คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงานได้ 

  1.7 คู่มือส าหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการบริการนั้นๆ โดยจัดท ารูปแบบ ”คู่มือส าหรับประชาชน” และสามารถ    
ดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 



 - ๒ - 

  1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน 
รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

  1.9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ
หน่วยงานจัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ เช่น Mobile Application ในลักษณะ
ส่ือสองทาง (ถ้ามี) 

  1.10 แสดงสถิติการเข้าให้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ
พึงพอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
2. ขั้นตอนเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลไชยปราการให้ด าเนินการดังนี้ 
  2.1 กลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์และสารสนเทศทางการแพทย์ มีหน้าท่ีบริหารจัดการ

เว็บไซต์ของหน่วยงานโรงพยาบาลไชยปราการ 
   2.1.1 หน่วยงานเจ้าของข้อมูล น าส่งข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูล

ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานโรงพยาบาลไชยปราการ ตามประกาศโรงพยาบาลไชยปราการ เรื่อง แนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 ผ่านทางช่องทาง ได้แก่ หนังสือราชการ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ และช่องทางส่ือสารอื่น โดยระบุ ช่ือ ต าแหน่ง หน่วยงาน และข้อมูลการติดต่อกลับ
อย่างชัดเจน 

   2.1.2 ผู้อ านวยการโรงพยาบาลไชยปราการ ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้น าข้อมูลขึ้น
เผยแพร่ในเว็บไซต์หน่วยงานโรงพยาบาลไชยปราการ และมอบหมายกลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์และ
สารสนเทศทางการแพทย์ เพื่อการบริหารจัดการ 

   2.1.3 กลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์และสารสนเทศทางการแพทย์ มอบหมายให้
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username and Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ
น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง ระบุแหล่งท่ีมา หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร 
วันท่ีเผยแพร่ ประเภท(นามสกุล)ไฟล์ ขนาดไฟล์ และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 

   2.1.4 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล (น าออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสาร
อื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด ท้ังนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท า
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ี
จะเกิดความเสียหายแก่ท่ีราชการ 

  2.2 การออกแบบเว็บไซต์หน่วยงาน ต้องค านึงถึงการแสดงผลอุปกรณ์ท่ีมีความหลากหลาย     
ควรออกแบบเว็บไซต์รองรับขนาดหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ต้ังแต่คอมพิวเตอร์ท่ีมีขนาดหน้าจอแตกต่างกัน 
รวมถึง Smart Device เช่น Smart Phone Tablet 

  2.3 การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ชันขั้นต่ าของบราวเซอร์ท่ี
รองรับแสดงผล หรือการท างานท่ีสมบูรณ์ของโปรแกรมท่ีใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ เช่น PDF Reader/ 
Viewers หรือ Open Source อื่น ๆ เป็นต้น ซึ่งหน่วยงานควรแจ้งไว้ในส่วนล่างของเว็บไซต์ หรือหน้าเพจ      
ท่ีแสดงเอกสารนั้นๆ ของหน่วยงาน 

  2.4 การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption) เพื่อเพิ่มความ
ปลอดภัย เช่น การใช้รหัสผ่านเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/Password) 
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  2.5 การจัดเก็บข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติว่า
ด้วยการกระท าความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม
เรื่องหลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรคอมพิวเตอร์ของผู้บริการ พ.ศ. 2550 

  2.6 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตีทาง
อินเทอร์เน็ต (Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2544 
พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และ “มาตรการรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยส าหรับเว็บไซต์ (Website Security Standard)” ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) อาทิ การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช้ HTTPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ช่วยรักษาความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ
ระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ท่ีมีการรับข้อมูล การใช้ Software หรือ Hardware ป้องกันการบุกรุก
โจมตี (Firewall) 

  2.7 ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกต้อง และมีความเหมาะสม
ข้อความ และรูปภาพประกอบท่ีน ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ให้ระบุ
แหล่งท่ีมาข้อมูลอ้างอิงรูปแบบไฟล์ท่ีอนุญาต ได้แก่ ไฟล์ท่ีมีนามสกุล .Pdf .xls .xlsx .doc .jpg .png .zip .rar 
ขนาดไฟล์ (size) ไม่ควรเกินไฟล์ละ 4 MB และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 

 
3. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ด าเนินการดังนี้ 
  3.1 ผู้อ านวยการโรงพยาบาลไชยปราการ แต่งต้ังหรือมอบหมายกลุ่มงานประกันสุขภาพ 

ยุทธศาสตร์และสารสนเทศทางการแพทย์ หรือคณะท างาน/เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ Web 
Master จ านวน 2 คน ดังนี้ 

   3.1.1 นายไชยกาญจน์ วิเชียรธนเมธา เจ้าพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร์ 
   3.1.2 นายนิรุตต์ิ เพียกุณา เจ้าพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร์ 
  3.2 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูล น าเข้าข้อมูลข่าวสาร ท่ีเป็นปัจจุบัน 

ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท
(นามสกุล)ไฟล์ ขนาดไฟล์ โดยมีล าดับในการปฏิบัติ ดังนี้ 

   3.2.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้หัวหน้ากลุ่ม
งานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไชต์ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายพิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูล
ผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลไชยปราการ ตามแนบท้ายประกาศท่ีเป็นลายลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้
อนุญาตทางวาจาได้ 

   3.2.2 กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์และสารสนเทศทางการ
แพทย์ มอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username and Password) เข้าสู่
ระบบบริหารจัดการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูล
ข่าวสารนั้น 

   3.2.3 กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์และสารสนเทศทางการ
แพทย์ มอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
พร้อมช้ีแจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือไม่มีความเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบ
ไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต 
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4. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
  4.1 หน่วยงานโรงพยาบาลไชยปราการต้องก าหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีบริหารจัดการเว็บไซต์ 

(Web Master) อย่างน้อย 2 คน เพื่อท างานทดแทนกันได้ 
  4.2 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลของรายการข้อมูล

มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของส านักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม
มาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 

  4.3 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ 

  4.4 ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษาความ
มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่อง ท้ังการฝึกอบรม (Training)       
การแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management)  

ท้ังนี้ ให้โรงพยาบาลไชยปราการ น าประกาศ เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 นี้ ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลไชยปราการ และถือปฏิบัติอย่าง
เคร่งครัด 

ประกาศ ณ วันท่ี  23  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖4 
                                             

 
 

(นายกิตติพันธุ์ ฉลอม) 
นายแพทย์ช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 

       ผู้อ านวยการโรงพยาบาลไชยปราการ 
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ตามประกาศโรงพยาบาลไชยปราการ 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค โรงพยาบาลไชยปราการ 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลไชยปราการ 

ชื่อหน่วยงาน : ................................................................................................................................................. 
วัน/เดือน/ปี : ................................................................................................................................................... 
หัวข้อ : ............................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................... 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)  
...........................................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................................  
........................................................................................................................................................................... 
 
Link ภายนอก : ……………………………………………………………………………………………………………………………..... 
หมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
 
 
 

(……………………………………….……..) 
ต าแหน่ง……………………………………….…….. 
วันท่ี ........ เดือน .................... พ.ศ. ......... 

ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 

(……………………………………….……..) 
ต าแหน่ง……………………………………….…….. 
วันท่ี ........ เดือน .................... พ.ศ. ......... 

 
 
                               

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 
 

(……………………………………….……..) 
ต าแหน่ง……………………………………….…….. 
วันท่ี ........ เดือน .................... พ.ศ. ......... 

 

 
 



 - ๖ - 

ค าอธิบายแบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบ็ไซต์ของหน่วยงาน 
โรงพยาบาลไชยปราการ 

 
หัวข้อ ค าอธิบาย 

ช่ือหน่วยงาน โรงพยาบาลไชยปราการ และหน่วยงานในสังกัด ท่ีเป็นผู้จัดท าและเผยแพร่
ข้อมูล 

วัน/เดือน/ป ี วัน เดือน ปี ท่ีขอน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
หัวข้อ ก าหนดหัวข้อท่ีจะน าขึ้นเผยแพร่ โดยก าหนดให้มีใจความส าคัญท่ีมาจากเนื้อหา 

มีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายท่ีมีความกระชับ ใช้ภาษาท่ีเข้าใจง่ายและสะกดค า

ให้ถูกต้องตามอักขระวิธี เหมาะสมกับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
Link ภายนอก ให้ระบุ Link ท่ีอ้างอิง หรือน ามาใช้ในการเผยแพร่ 
หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ระบุลงลายมือช่ือของผู้รับผิดชอบท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้างาน/หัวหน้า  

กลุ่มงาน/ผู้อ านวยการโรงพยาบาล 
ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือช่ือของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน/ผู้อ านวยการโรงพยาบาล 

ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลไชยปราการ 
ผู้รับผิดชอบการน า
ข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

ระบุลงลายมือช่ือของผู้ท าการ Upload ข้อมูลท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้า
งาน/หัวหน้ากลุ่มงาน/ผู้อ านวยการโรงพยาบาล ของหน่วยงานในสังกัด
โรงพยาบาลไชยปราการ 
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กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
โรงพยาบาลไชยปราการ จังหวัดเชียงใหม่ 

 
1. ขอบเขต 
 เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลไชยปราการ เสนอข้อมูลข่าวสารต่างๆ 
ต่อศูนย์ข้อมูลข่าวสารโรงพยาบาลไชยปราการ เพื่อพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาล         
ไชยปราการ กรณีอนุญาตให้เผยแพร่ข้อมูล ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูลข่าวสารดังกล่าว 
ประกาศเผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงพยาบาลไชยปราการ พร้อมท้ังตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจน
ความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีไม่อนุญาต
ให้เผยแพร่ข้อมูล ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
พร้อมช้ีแจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือไม่มีความเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบ
ไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลดังกล่าว ด าเนินการแก้ไขแล้วเสนอข้อมูลท่ี
ประสงค์จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลไชยปราการ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) อีกครั้ง 

ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกต้อง และมีความเหมาะสมข้อความ    
และรูปภาพประกอบท่ีน ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งท่ีมาข้อมูล
อ้างอิงรูปแบบไฟล์ท่ีอนุญาต ได้แก่ ไฟล์ท่ีมีนามสกุล .Pdf .xls .xlsx .doc .jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล์ (size)      
ไม่ควรเกินไฟล์ละ 4 MB และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
พ.ศ. 2560 
 
2. ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
 1. เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลปราการ เสนอข้อมูลข่าวสารต่างๆ ต่อศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
โรงพยาบาลไชยปราการ เพื่อพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลไชยปราการ 
 2. ศูนย์ข้อมูลข่าวสารโรงพยาบาลไชยปราการ พิจารณาข้อมูลข่าวสารท่ีเจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะ
เผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อโรงพยาบาลไชยปราการ ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
  2.1 กรณีอนุญาตให้เผยแพร่ข้อมูล ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูล
ข่าวสารดังกล่าว ประกาศเผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงพยาบาลไชยปราการ 
  2.2 กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่ข้อมูล ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้ง
กลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น พร้อมช้ีแจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือไม่มีความเกี่ยวข้องกับภารกิจของ
หน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลดังกล่าว 
ด าเนินการแก้ไขแล้วเสนอข้อมูลท่ีประสงค์จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลไชยปราการ ให้เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) อีกครั้ง 
  2.3 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความ
เป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
  2.4 ก ากับติดตาม และสรุปปัญหาอุปสรรคการด าเนินงานการเผยแพร่ข้อมูลต่อต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน อย่างน้อยไตรมาสละ 1 ครั้ง ภายในวันท่ี 30 หรือ 31 ของเดือนท่ีส้ินไตรมาส 
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3. ประเภทของข้อมูลที่น าขึ้นเผยแพร่ 
 

ลักษณะ/ประเภทของข้อมูล ผู้ตรวจสอบติดตาม ผู้น าขึ้นเว็บ 
1.ข้อมูลพื้นฐานหน่วยงาน ประกอบด้วย 
- ประวัติความเป็นมา 
- วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม MOPH 
- โครงสร้างหน่วยงาน 
- ท าเนียบผู้บริหาร 
- หน้าท่ีและอ านาจของหน่วยงาน 
- นโยบายผู้บริหาร 
- ยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 
- แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน/โครงการ     
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
- รายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสาร 
ประกอบด้วย ท่ีอยู่ หมายเลขโทรศัพท์ 
หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail address) 

1.กลุ่มงานบริหารท่ัวไป 
2.กลุ่มงานประกันสุขภาพ 
ยุทธศาสตร์และสารสนเทศ
ทางการแพทย์ 

1.กลุ่มงานประกัน
สุขภาพ ยุทธศาสตร์
และสารสนเทศ
ทางการแพทย์ 
 
2.เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ตามค าส่ัง
โรงพยาบาล          
ไชยปราการ ท่ี 
337/2564 ลงวันท่ี 
23 พฤศจิกายน 
2564 

 

2.กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับท่ีเกีย่วข้องกับ
การด าเนินงาน หรือการปฏิบัติงาน 

1.กลุ่มงานบริหารท่ัวไป 

3.คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสาร
ความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic    
ส่ือมัลติมิเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติ
ต่างๆ  

หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาล
ไชยปราการ 

4.รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง (Web 
Link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ท่ีน่าสนใจ 

1.กลุ่มงานประกันสุขภาพ 
ยุทธศาสตร์และสารสนเทศ
ทางการแพทย์ 

5.ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และ
ข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนดตามมาตรา 9(8) 
และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version 
2.0) ของส านักงานภาครัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 
(องค์การมหาชน) 

หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาล
ไชยปราการ 

6.คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
ตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน 
พร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลา
ในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ 

หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาล
ไชยปราการ 



 - ๙ - 

ลักษณะ/ประเภทของข้อมูล ผู้ตรวจสอบติดตาม ผู้น าขึ้นเว็บ 
7.คู่มือส าหรับประชาชน ข้อมูลการบริการตาม
ภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน พร้อม
อธิบายข้ันตอนการให้บริการต่างๆ แก่
ประชาชน ท้ังนี้ ควรระบุระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนของการให้บริการนั้นๆ 

หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาล
ไชยปราการ 

1.กลุ่มงานประกัน
สุขภาพ ยุทธศาสตร์
และสารสนเทศ
ทางการแพทย์ 
 
2.เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ตามค าส่ัง
โรงพยาบาล          
ไชยปราการ ท่ี 
337/2564 ลงวันท่ี 
23 พฤศจิกายน 
2564 

 

8.ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าว
กิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าวประกาศ
ของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

1.กลุ่มงานบริหารท่ัวไป 
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Flow chart กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
โรงพยาบาลไชยปราการ จังหวัดเชียงใหม่ 

 
ล าดับ กระบวนการ เวลาด าเนินการ 

(PT/WR) 
ผู้รับผิดชอบ 
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10 นาที 

 
 
 

10 นาที 
 
 
 
 

10 นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 นาที 
 
 

ตลอดเวลา 
 
 
 
 

ทุกไตรมาส 
 
 
 
 
 

 
เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์
จะเผยแพร่ข้อมูล 

 
 

หัวหน้ากลุ่มงาน
ต่างๆ 

 
 
 

ผู้อ านวยการ
โรงพยาบาลไชย

ปราการ 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ (Web 

Master) 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบในการ

รวบรวมข้อมูลและให้
ข้อมูล 

 
 

  
 

ก ากับติดตาม และสรุปปัญหาอุปสรรคการ
ด าเนินงานการเผยแพร่ข้อมูลต่อต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน อย่างน้อยไตรมา
สละ 1 ครั้ง ภายในวันท่ี 30 หรือ 31 ของ

เดือนท่ีส้ินไตรมาส 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบ    
ความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็น
ปัจจุบัน  ของข้อมูล และน าข้อมูลลงจาก

เว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) น าข้อมูล ประกาศ

เผยแพร่บนเว็บไซต์ 

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลไชย
ปราการ 

หัวหน้ากลุ่มงานต่างๆ เป็นผู้
ตรวจสอบและรายงานต่อ ผอ.รพ.

ไชยปราการ เพื่อขออนุญาต
เผยแพร่ข้อมูล 

เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่
ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่างๆ 
ต่อศูนย์ข้อมูลข่าวสาร รพ.ไชย

ปราการ 
เจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบ 
(Web 

Master) 
ประสานแจ้ง
กลับไปยัง

เจ้าของข้อมูล 
พร้อมชี้แจง

เหตุผล 

ไม่อนุมัติ 
 

อนุมัติ 
 

 พิจารณา 
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ตามประกาศโรงพยาบาลไชยปราการ 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค โรงพยาบาลไชยปราการ 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลไชยปราการ 

ชื่อหน่วยงาน : กลุ่มงานประกัน ยุทธศาสตร์และสารสนเทศฯ โรงพยาบาลไชยปราการ 
วัน/เดือน/ปี : 23  พฤศจิกายน  ๒๕๖4 
หัวข้อ : เผยแพร่ประกาศโรงพยาบาลไชยปราการ เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์
ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 และกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)  
1.ประกาศโรงพยาบาลไชยปราการ เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
พ.ศ. 2565 
2.กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
...........................................................................................................................................................................  
........................................................................................................................................................................... 
 
Link ภายนอก : ……………………………………………………………………………………………………………………………..... 
หมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
 
 
 

(นายกฤตชญา สีหะวงษ์) 
นักวิชาการสาธารณสุข 

23  พฤศจิกายน  ๒๕๖4 

ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 

(นางสาวมัณฑนี ราชพิบูลย์) 
นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

23  พฤศจิกายน  ๒๕๖4 
 
 
                               

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 
 

(นายนิรุตต์ิ เพียกุณา) 
เจ้าพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร์ 

23  พฤศจิกายน  ๒๕๖4 

 
 

 


